Руководство эксперта системы «ИКС»

Администратор , уже получивший Login (Имя пользователя системы) и Пароль может приступить к управлению сбором и оценкой заявок по проводимому конкурсу.  Для этого необходимо выполнить следующие действия:
1. На главной странице системы ИКС (Рисунок 1) администратор должен выбрать пункт «Заявки» (находится в левом нижнем углу экрана)

Рисунок 1
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2. Администратор попадает в меню просмотра созданных заявок, где может ознакомиться с перечнем имеющихся заявок ( Рисунок 2 ). Заявки разбиты по конкурсам и секциям.
Рисунок 2
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3. Для того, чтобы изменить статус или удалить заявку, нужно перейти к ней, нажав на ссылку с именем автора ( Рисунок 2 ).   В верхней части окна ((Рисунок 3 -  1-й и 2-й ряды) размещены кнопки изменения статуса заявки. 
Рисунок 3
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Администратор (организатор конкурса) должен изменять статус заявки  исходя из следующих правил:

В случае, если заявка принимается для участия в конкурсе, организатор изменяет  статус заявки с «подана» на «принята». В отдельных случаях организатор проводит эту процедуру в два этапа – тогда он может присваивать статус «прошла проверку» 

В случае, если организатор принял решение не привлекать заявителя для участия в конкурсе, статус заявки будет изменен на «отклонена». В обоих случаях дальнейшее изменение или удаление заявки станет невозможно.
В случае, если для рассмотрения заявки необходимо предоставить более полную информацию, организатор конкурса должен изменить статус заявки на «на согласовании» и оставить замечания в поле «Заключение организатора конкурса». После внесения заявителем необходимых изменений организатор конкурса может изменить статус заявки.

После проведения конкурса организатор изменяет статус победивших заявок на «Победитель конкурса»  или  на «Принята во второй тур конкурса» - если это первый тур конкурса, проходящего в два тура. 
В списках  заявок статус представлен в виде следующих пиктограмм:
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 - подана;
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 - прошла проверку;
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 - принята на конкурс;
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 - на согласовании;
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 - отклонена;
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 - принята во второй тур конкурса;
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 - победила в конкурсе
При нажатии на кнопку «На согласование» система запросит во всплывающем окне (Рисунок 4) замечания по данной заявке. 
Рисунок 4
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При нажатии на кнопку «Принять» система запросит входящий номер заявки (Рисунок 5) и присвоит его.

Рисунок 5
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4. В отдельных случаях администратору так же могут быть доступны кнопки 
«изменить»  и  «удалить заявку». Ими следует пользоваться крайне осторожно, так как резервные копии удаляемых и изменяемых заявок отсутствуют.
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