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Просмотр конкурсов – работа в браузере.

Зайдя на сайт системы «ИКС», пользователь может ознакомиться с имеющимися конкурсами (Рисунок 1).

Рисунок 1
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Все конкурсы, в системе «ИКС» делятся на три группы, в соответствии со стадией, в которой он находится:

· Открытые – здесь вы можете просматривать конкурсы, реально проводящиеся в настоящее время. 
· Действующие – конкурсы, время приема заявок на которые уже истекла.

· Архив – окончившиеся конкурсы.
Выбрав соответствующий пункт в левом навигаторе сайта, пользователь может просматривать конкурсы каждой из этих групп.

Конкурсы могут быть отсортированы по следующим правилам:

· По заявителю – организации-устроителю конкурса.
· По дате – по времени подачи конкурса
· По типу – по типу финансирования
По типу финансирования конкурсы делятся на:

· Возвратные – предполагающие возврат средств, вложенных в реализацию проекта

· Безвозвратные – предоставление на реализацию проекта безвозвратного кредита.

Тип просматриваемых конкурсов так же может быть выбран в меню левом навигаторе.

Просмотреть информацию по самому конкурсу можно щелкнув мышкой на его заголовок. При этом откроется окно (Рисунок 2) в котором будут описаны все параметры конкурса.
Рисунок 2
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Регистрация

Для получения доступа к формированию конкурсной заявки пользователь должен зарегистрироваться в системе «ИКС». Процесс регистрации представляет собой заполнение регистрационной формы сведениями, необходимыми для идентификации пользователя в системе. 

Регистрация пользователя системы «ИКС» начинается с заполнения регистрационной формы ( Рисунок 3)

Рисунок 3
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Заполняя эту форму, пользователь должен обратить внимание на следующие моменты:

· все поля формы обязательны для заполнения;
· правильность ввода адреса электронной почты проверяется системой;
· регистрационное имя пользователя, а так же пароль могу содержать только символы английского алфавита и цифры;
· В случае если указанное регистрационное имя пользователя будет дублировать уже существующее в системе – на экран будет выведено соответствующее сообщение с просьбой использовать другое имя. 

Доступ к модулю «Заявки» пользователю будет открыт лишь спустя некоторое время, необходимое на проверку предоставленных сведений оператором системы.
Подача конкурсных заявок.

Пользователь , уже получивший Login (Имя пользователя системы) и Пароль может приступить к подаче заявки. Существует два способа подачи заявок:
1. Войти в один из открытых конкурсов и нажать на ссылку «Принять участие» 

(Рисунок 4 ). При этом пользователь автоматически попадает  в модуль заявок, где создается новая заявка с уже выбранным конкурсом.

Рисунок 4
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2. Создание заявки, находясь внутри модуля заявок.. Для этого он на главной странице системы ИКС (Рисунок 5) должен выбрать пункт «Заявки» (находится в левом нижнем углу экрана)

Рисунок 5
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Пользователь попадает в меню просмотра созданных заявок, где может ознакомиться или отредактировать уже имеющиеся заявки, либо создать новую, выбрав пункт «Создать заявку» ( Рисунок 6 )
Рисунок 6
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При создании заявки необходимо последовательно заполнить все ее поля. Заполнение полей «Тема заявки» и «Авторы» является обязательной.

При необходимости к заявке могут быть прикреплены файлы. Для прикрепления файла сначала нужно нажать на кнопку «Обзор..» и выбрать в файловой системе нужный файл, а затем нажать на кнопку «Вложить» (Рисунок 7 ). Так как при вложении файлов происходит сохранение заявки, то перед этим необходимо заполнить обязательные поля «Тема заявки» и «Авторы».

Рисунок 7
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Для удаления вложенных файлов необходимо поставить «галочки» в ячейках напротив удаляемых файлов ( Рисунок 8 ) и нажать на кнопку «удалить выделенные файлы»
Рисунок 8
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После заполнения всех необходимых полей и вложения файлов необходимо сохранить заявку, нажав на кнопку «сохранить заявку» (
Рисунок 9
 )

Рисунок 9
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При необходимости позднее можно просмотреть или  отредактировать уже введенную заявку. Для этого в главном меню модуля заявок (Рисунок 5 ) выбрать соответствующую заявку, которая откроется в режиме просмотра. Для того, чтобы перейти в режим редактирования необходимо нажать на кнопку «Изменить» ( Рисунок 10 ). 

Рисунок 10
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В этом же окне можно удалить заявку, выбрав соответствующую кнопку.
Статус заявки
В случае, если заявка принимается для участия в конкурсе, организатор изменяет  статус заявки с «подана» на «принята». В отдельных случаях организатор проводит эту процедуру в два этапа – тогда он может присваивать статус «прошла проверку» 

 В случае, если организатор принял решение не привлекать Вас для участия в конкурсе, статус заявки будет изменен на «отклонена». В обоих случаях дальнейшее изменение или удаление заявки станет невозможно.
      В случае, если для рассмотрения заявки необходимо предоставить более полную информацию, организатор конкурса изменит статус заявки на «на согласовании» и оставит замечания в поле «Заключение организатора конкурса». После внесения необходимых изменений организатор конкурса может изменить статус заявки.

После проведения конкурса организатор изменяет статус победивших заявок на «Победитель конкурса»  или  на «Принята во второй тур конкурса» - если это первый тур конкурса, проходящего в два тура. В списках  заявок статус представлен в виде следующих пиктограмм:
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 - подана;
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 - прошла проверку;
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 - принята на конкурс;
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 - на согласовании;
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 - отклонена;
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 - принята во второй тур конкурса;
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 - победила в конкурсе
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